
Materiais de Apoio

Curso: Power Point Aula: 02 Data:

Descrição/Objetivo: Inserindo Imagens, ClipArt, AutoFormas, Wordart e Tabelas

Elaborador: Sérgio Guimarães Albert Unidade: Itaquá

    

  

Inserindo Tabela

Menu Inserir > Tabela > Nº de colunas = 5; Nº de linhas = 8

É preciso amar
As pessoas

Porque se 
você parar

DEFINIÇÕES:

Slide – Cada um dos quadros que 
formam a apresentação
Layout – É o formato que o slide 
terá  na apresentação como títulos, 
figuras, tabelas, etc
Design – Composto pelo plano de 
fundo, cores e demais caracteristicas 
visuais que compõem o slide
Modos de visualização:
Normal – Mostra no painel à 
esquerda as miniaturas de slide da 
apresentação e a direita o slide 
selecionado
Classificação – Apresenta em tela 
cheia todas as miniaturas de slide da 
apresentação
Modo de apresentação – Mostra a 
apresentação a partir do slide 
selecionado


